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Introduccion

El presente manual muestra los pasos a seguir para realizar todas las tareas a nivel proveedor
dentro del Nuevo Portal del Proveedores de TGS con la finalidad de brindar al usuario una
herramienta que asegure el uso correcto del portal.

Requerimientos

Los requerimientos minimos para que el sistema funcione correctamente, son los siguientes:
1) Computadora con conexion a internet.

2) Navegador web (Se recomienda Google Chrome).

3) Cuenta de Usuario.

Iniciar Sesion

Dentro de la direccién
https://tgs-prv-cf-pro-stxInkkf.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/proveedores#Shell-home
aparecerd una pantalla como la mostrada en la Fig. 1.

SACA

Iniciar sesion
CF Prov dev

Correo electronico

Contrasefa

1O/

(] Mantener inicio de sesién ¢Ha olvidado la contrasefia?

Fig. 1

Introducir el nombre de usuario, contrasefia y presionar el botén Continuar. El sistema
verificara si los datos introducidos coinciden con que existen en la base de datos. Si existiese


https://tgs-prv-cf-pro-stxlnkkf.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/proveedores#Shell-home
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algun error, el sistema lo hara saber con mensajes como el que se muestra en la Fig. 2. En este

caso deberas escribir de nuevo los datos.

SARd

[ ] . . r
Iniciar sesion
CF Prov dev

€3 No hemos podido autenticarle. Vuelva a intentarlo.

Correo electrénico

130622389777

Contrasefia

®

(C) Mantener inicio de sesi6n

¢Ha olvidado la contrasefia?

Fig. 2

Si los datos son correctos el sistema mostrara el menu principal y en la parte superior

apareceran las iniciales del usuario (Figura 3).

Ordenes Compra Carga de
y Reporte Facturas

(

Ingreso

| Comunicaciones
con TGS.

v

Consultas

Mis Facturas

FC,Rem.,NC

Cuenta

Corriente
Reporte

Muro de
Notificaciones

|
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Datos Propios

Para cargar las constancias legales se debe ingresar en la siguiente opcién:

Datos Propios
Legales

Fig. 9

El sistema mostrara la pantalla de la figura 10. Se debe cargar los archivos correspondientes

T
a cada documento seleccionando —  al lado de cada campo.

Datos Propios

Los Documentos que figuran con botén de visualizacién activos es que ya fueron ingresados en el
sistema.

CMOS :

s
CMO1 o CMO02 (Constancia de inscripcion a IIBB) :

e
Constancia no retencién/percepcion :

re
Constancia de CUIT :

re

Constancia de IVA :

Cargar Archivos

Fig. 10

Una vez cargado los archivos se deben seleccionar el botén Cargar Archivos
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Reportes

Para acceder a los reportes se podran utilizar las siguientes opciones:

Gestion General

Ordenes Compra Mis Facturas Cuenta
Reporte Corriente

Fig. 11

Reporte de Ordenes de Compra

Al ejecutar esta opcidn aparecera la siguiente pantalla donde se podra aplicar los filtros
necesarios:

Reporte Ordenes de Compra

v Filtros de busqueda
| @ Elvolumen de Ordenes a recuperar puede ser grande y demorar, por ello, se debe fijar soci yse i realizar la b con un rango de fechas. X |
Sociedad:* | 1GsA - Trans. de Gas del Sur v
Fecha de Documento: 7 o
~ B
— R N T e N - T T e TV e e S Nl T L i ~e—— TG
Fig. 11
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Al seleccionar el botdn Buscar, se mostraran los resultados de la siguiente manera:

Reporte Ordenes de Compra

( v Filtros de busqueda

‘ @ Elvolumen de Ordenes a recuperar puede ser grande y demorar, por ello, se debe fijar soci yse i realizar la bd con un rango de fechas. X |

Sociedad:* 1G5 - Trans. de Gas del Sur %

Fecha de Documento: [0 |

S B [

N° Documento Sociedad Total Fecha de Documento OC PDF

2000153358 TGSA 5.000,00 ARS 28.MAY.2024 123 >

Fig. 12

Para ver el detalle de cada Orden de Compra, se debe hacer clic sobre cualquier area del
renglén:

Orden de Compra: 2000153358 % m 5000.000 Ars Sociedad: TGSA
Fecha de Documento: 28.MAY.2024
¥O)
— PDF
Posicion  Material Descripcion Pendie umMm

JUNTA DE COBRE_SUBCONTR.PROYECTO 2 ;| 0,00 ARS Unidades
$ = e 7 ——=

Fig. 13

Para descargar la orden de compra en formato PDF, se debe seleccionar el botdn

©

encontrandose en el listado, o P en el detalle.
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Reporte de Facturas

Al ejecutar esta opcion aparecerd la siguiente pantalla donde se podra aplicar los filtros
necesarios:

\/ v Filtros de basqueda

\ @ Elvolumen de Facturas a recuperar puede ser grande y demorar, por ello, se debe fijar soci yse i realizar la bt con un rango de fechas. X

Sociedad:* 1G5 - Trans. de Gas del Sur i

Fecha de Documento: dMlyy - dMlyy I

N°Documento: (& 5001700000001

Zona de Recepcion:

[ Buscar R'M

Cargadas Procesadas Pagadas Rechazadas Todas

To » 35 (31328 ® 29 i=1393

Fig. 15

Al seleccionar el botén Buscar, se mostraran los resultados de la siguiente manera:

Mis Facturas
[~ Filtros de bisqueda
| @ Etvolumen de Facturas a recuperar puede ser grande y demorar, por ello, se debe fijar sociedad y i lizar la bisqueda ngo de fechas.

Sociedad:* | 1GS - Trans. de Gas del Sur

Fecha de Documento:

NDocumento: | ¢j: 0001200000001

Zona de Recepcion:

Cargadas Procesadas Pagadas Rechazadas Todas
ALG) »35 (31328 ®29 i=1393
N° de Referencia Importe. Tipo de Cambio Fecha Doc. N°Documento Ejercicio Sm:i:ﬂ-n Estado Zona Referencia Factura Remito Nota de Crédito
00070A00588601 12.342,71USD 114.23000 28.ABR.2022 5105643790 2022 TGSA Procesada Neuquen-Oeste B 23
00070A00588634 21.009,72 USD 114.23000 28.ABR.2022 5105643841 2022 TasA Procesada Neugquen-Oeste #r 3
00070A00589061 2.012.72 USD 114.85000 28.ABR.2022 5105644162 2022 TGSA Pagada Neuquen-Oeste Br e
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Reporte de Cuenta Corriente

Al ejecutar esta opcion aparecerd la siguiente pantalla donde se podra aplicar los filtros
necesarios:

Reporte Cuenta Corriente

( v Filtros de busqueda

@ Elvolumen de Documentos a recuperar puede ser grande y demorar, por ello, se debe fijar sociedad y se recomienda realizar la biisqueda con un rango de fechas. x|
Socledad:* | 1GA - Trans. de Gas del Sur v
Fecha de Documento: ‘ My - My @

5,
R e e T Wvree & |

T = T ] T T S ST

Fig. 17

Al seleccionar el botén Buscar, se mostraran los resultados de la siguiente manera:

Reporte Cuenta Corriente

( v Filtros de busqueda

| @ Elvolumen de Documentos a recuperar puede ser grande y demorar, por ello, se debe fijar sociedad y se recomienda realizar la bisqueda con un rango de fechas. X

Socledadi* | TGS - Trans. de Gas del Sur

Fecha de Documento: [ = ‘

s,

Sociedad o N de Commbantn - acha Doc. Importe ) Orden de Pago 7 P CR

TGSA Nota de Débito 0071A00050889 02.MAY.2022 312.023,67 ARS 0600448813 e or
TGSA Nota de Débito 0071A00050817 29.ABR.2022 2.693,50 ARS 0600448580 & e
TGSA Nota de Débito 0071A00050821 29.ABR.2022 186.283,46 ARS 0600448580 o or
TGSA Factura 00070A00589061 27.ABR.2022 2012,72 USD 0600448783 B e

Fig. 18

En las correspondientes columnas se podra descargar en formato PDF la Orden de Pago y/o

POF
Certificado de Retencidn seleccionando el botén donde corresponda.
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Ingresar Factura

Para la creacién de la factura es necesario ingresar el nimero de Orden de Compra u Hoja

de Servicio en la siguiente pantalla:

@Posiciones ¢ MontolCantidad (7 Datos Facturacién

1. Posiciones

v Filtros de busqueda

@ Uuitilice los siguientes filtros para realizar una blsqueda més especifica de sus posiciones. X
a que es obli i el campo Sociedad* y nimero de documento (Orden de Compra* o Servicio*), para su busqueda de posiciones. X
Sociedad: * Nro. Orden de Compra: Hoja de Servicio: Fechas Limites:
TGSA - Trans. de Gas del Sur v u Borrar

Fig. 20

Una vez ingresada la Orden de Compra / Hoja de Servicio, y haber seleccionado Ir, el
sistema mostrara los datos como se indica en la figura 21:

i Egs” g e Factu e .

@Posicinnn (3 MontolCantidad (7 Datos Facturacion

T Posiciones

v Filtros de busqueda

@ Utilce Los siguientes fluros para realizar una biisqueda més especffica de sus posiciones. x
A\ Recuerde que es obligatorio complear el campa Saciedad" y ndmero de documento (Orden de Compra* o Servicio®), para su bisqueda de posiciones. x
Sociedad: * Nro. Orden de Compra: Hoja de Servicio Fechas Limites

TGSA - Trans. de Gas del Sur v | 4500095083 x @] @ sorer

Posiciones (1)

Seleccione las posiciones que desea cargar en su factura. (Las posiciones que no tengan subtotal pendiente no serén seleccionables)* Disponibles facturacion

O wmo.oc Posicién Hojade Enrada  Material Descripcion Total Pendiente um Precio Unitario Subtotal Moneda Responsable
EXCAVADORA =

() 4soooscosa 10 se175 HIDRAULICA  166.400,00 100 NO-Unidades  156.400,00 166.400,00 uso Daniet
CATERPILLAR

Fig. 21

En caso de querer seleccionar mas de una orden de compra se deberan ingresar sus
numeros en el mismo cuadro aceptandolas con la tecla ENTER.

Por defecto el listado solo muestra las posiciones disponibles para facturacién, en caso de
querer visualizar todas las posiciones se debera desmarcar la casilla de seleccién “Disponibles
facturacién” y presionar nuevamente el botén “Ir”.

10
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El paso siguiente es seleccionar las posiciones a facturar (/) y seleccionar Siguiente. A
continuacién, se mostrara la siguiente pantalla para ingresar las cantidades a facturar:

L R, e,

Posiciones o i (7 Datos Facturacién

2. Monto/Cantidad

Posiciones de la orden: 4500096083

Posicién Hojade Entrada  Material Descripcién Total Pendiente Disponible um Precio Unitario Subtotal Moneda Facturar
EXCAVADORA

10 98175 HIDRAULICA 166.400,00 100 000 NO - Unidades 166.400,00 166.400,00 usp
CATERPILLAR

Fig. 22

Para finalizar se debe completar todos los campos de la pantalla siguiente y seleccionar
Generar Factura:

T e

i

osicanes @® ; @ o racuacin

3. Datos Facturacién

Documento

Impuestos
0014123456789 Impuesto - Importe: | 1C - IVA 21% ~
Clase:* RE - Factura Acreedor ~
Fecha:* | 280052024 ] S etes
Importe total (sin imp.);* 166400 USD - Dolares estadounidenses ~
Tipo de cambio:n | 1
CAIUCAE:*
Zona de recepeién:* 0001 - Neuquen-Oeste ~
Retenciones Comprobantes
Céaige  Descripeién Monto antes de impusstos (§)
Factura:* _pais_digital_-_paper_ciudades_inteligentes_vS.pdf
1 Ret. IIBB Pcia. Bs. As. 0.0000 Remito: +
6 Ret. IIBB Ciudad Bs. As. 0.0000 Nota de crédito: x

Auds | Generar factura

Fig. 23

11
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Si faltasen datos obligatorios o se ingresan datos incorrectos el sistema resaltara en color
rojo el ingreso como puede verse en la figura 24

s T _::‘u:.b_:_ .

posiones ® ; @ o acurcion

3. Datos Facturacién
Documento Impuestos
Nro. Comprobante:s [ & impuesto - mporte: %
Importe total (sin imp.):* 166400 v
Tipo de cambio:* £
Zona de recepcién: * v
Retenciones Comprobantes
Cédigo  Descripcién Monto antes de impuestos ($)
Factura:* 8
16 Ret. IIBB Ciudad Bs. As 0.0000 Nota de crédito: 1
Fig. 24
, Generar factura , . . .,
El botén permanecera deshabilitado hasta que se complete la informacion

necesaria para la carga de la factura.

12
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Muro de Notificaciones

Podra mantenerse actualizado de las ultimas novedades consultando el “Muro de
Notificaciones”:

Muro de
Notificaciones

A

Fig. 25

PRUEBA RE DETERMINACION
LEONARDO DE LEON LEONARDO GABRIEL DE LEON
ESTIMADOS PROVEEDORES, LES HACEMOS SABER ViA EL PORTAL QUE LOS SIGUIENTES CUITS HAN SIDO INHABILITADOS POR CONSIDERAR PARA EL CALCULO LA SIGUIENTE FORMULA:
PEDIDO DE AFIP
Fr=(0,70 MO 40,30 IPC )
30123456782
30123456783
30123456784
30123456785

MUCHAS GRACIAS

Creado: 10.ENE.2024, 23:26:27 § Creado: 19.FEB.2024, 14:30:26

Fig. 26

Aqui TGS publicard novedades de interés para sus proveedores.

13
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Comunicaciones con TGS

Con este nuevo aplicativo TGS ofrece un canal directo de consulta:

Comunicaciones
con TGS.

v

Consultas

Fig. 27

Conversaciones activas (0)

0O Asunto

Fig. 28

14
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Presionando se establece un nuevo hilo de conversacion personalizada

con él area de gestion de proveedores de TGS quienes a la brevedad daran respuesta a la duda
planteada.

i N
MNueva conversacion

@) Deja tu consulta para que una persona de TGS pueda ayudarte X

Asunto:*

CONSULTA POR IMPUESTO Recihi

Mensaje:™

Por favor podran.. | ‘

1005 caracteres restantes

m Cancelar

Fig. 29

v Filtros de busqueda

Asunto Fechas No Leidos

Q| [porsjmpio 22aic 2026 &

{4 Bandeja de entrada {3 Finalizados

Conversaciones activas (2)

@ Exito

O Asunto
(0 ©) CONSULTA POR IMPUESTO | Se ha iniciado la conversacién correctamente. En breves minutos, el personal de TGS estard atendiendo tu consulta. jMuchas gracias! |

(0 1 TestConversacion (o )

15



